La Maison de Santé Pluridisciplinaire multisites du Gantet
RECHERCHE

COORDINATEUR-COORDINATRICE H/F

Nombre de postes : 1

Suite a la création de la Maison de Santé Pluridisciplinaire multisites du Gantet (Saint Just la
Pendue, Neulise et Croizet sur Gand), nous recrutons une personne pour assurer la fonction de
coordination de la MSP sous la gouvernance de la direction.

Missions principales

- Animation et préparation des réunions, des groupes de travail (cas complexes, rédaction des protocoles)
- Secrétariat

- Relation avec I'éditeur du logiciel partagé

- Créer et favoriser les liens entre les professionnels de santé

- Gestion budgétaire

- Gestion logistique

- Veille juridique, législative et documentaire

Compétences demandées :

Techniques :

- Maitrise de I'outil informatique ( suite Office — publipostage)

- Gestion budgétaire

Relationnelles et aptitudes personnelles :

- Aisance a l'oral

- Autonomie — capacité d’écoute — capacité d’adaptation — Avoir le sens des priorités
- Disponibilité

- Volonté de formation

- Impartialité et discernement

- Discrétion et respect du secret médical

- Capacité a aller chercher I'information — contexte |égislatif et juridique

Formation : minimum requis Bac+2
Type de contrat et durée : CDI
Date de prise de poste : Janvier 2022

Volume horaire : minimum 7 heures hebdomadaires ( évolutif)
Travail en soirée et week-end possible
Déplacements possibles

Permis B : exigé

Salaire : selon qualification et compétences

Modalités pour postuler : Veuillez-nous adresser vos candidatures (CV et lettre de motivation)
par mail a I'adresse suivante avant le 15 décembre 2021

mspdugantet42540@gmail.com
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